InSpektorat prace, Partizanska cest&. 98, Banska Bystrica

Prikaz hlavného inSpektora prace¢. 4/2009

na vykonanie zakonat. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich prgasov (zakon o slobode informacii)

Uéel Prikazu hlavného indpektora préace :

Ucelom smernice je zabezpe pravo na slobodny pristup k informéaciam, ktoré ma
k dispozicii InSpektorat prace Banska Bystridal¢j len InSpektorat prace ). Ide o podrobnu
Upravu jedného zo zékladnych prav zenych Ustavou SR — prava na informaci@. g6
Gstavy) apristup kinformacidam (82 zakow&11/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonzneni neskorSich predpisod’alej

len ,zakon®).

Oblast’ platnosti:
Prikaz je zavazny pre vSetkych zamestnancov In8paidt prdce Banska Bystrica.

Sluzobny Grad vopred prerokoval tento Prikaz somlym organom InSpektoratu prace
Banskéa Bystrica.

Podet stran: 5
Pocet priloh: 2

Vzt’ah k uz vydanym internym normam InSpektoratu prace:

Tento novy vnutorny predpis rusi Prikaz hlavnéhlipéktora prace InSpektoratu prace Banska
Bystrica¢. 19/2004.

Gestorsky utvar: Schvalil: Datum schvalenia:
Oddelenie pravnych sluzieb 7. 4.2009
Ing. FrantiSek Kos¢ Datum uéinnosti:
hlavny inSpektor prace |7. 4. 2009




Z4sady prace s vnutornym predpisom InSpektoratu prée

1. Pridelenie vnutorného predpisu:

Prikaz hlavného inSpektora prace bol prideleny:

Utvar Datum prevzatia Podpis

Hlavny inSpektor prace

Odd. ekonomiky a prevadzky

Odd. pravnych sluzieb

Oddelenie informatiky

Osobny urad

Zastupca hlavného inSpektora prace
pre inSpekciu prace

Odd. bezpenosti a ochrany zdravia
pri praci

Odd. pracovnopravnych vahov

Odd. dopravy

odborova organizacia

2. UlozZenie vnutorného predpisu

Prikaz hlavného inSpektora prace bude trvalo uipZedtvare Pravnych sluzZieb a u asistenta
hlavného inSpektora prace a je pristupny vSetkgmestnancom.

3. Oboznédmenie s vnutornym predpisom

Zodpovedny veduci zamestnanec orgaimgao utvaru je povinny bezodkladne najneskor na
najblizSej porade utvaru po prideleni Prikazu héno inSpektora prace zabe&ge
oboznamenie vSetkych zamestnancov s Prikazom [lavieSpektora prace a zardve
informova’ o tom, kde bude trvalo ulozeny.



Stanovujem

Clanok I.

InSpektorat prace na Ziadospristupni vSetky informéacie, ku ktorym nie jespup
obmedzeny, kazdému kto o to poZiada, a to aj bé&znpho alebo iného dévodu, alebo
zaujmu, priom dba na dodrziavanie zakonov a ostatnych prdwpgedpisov

Za informaciu nemozno povazavatanoviska a vyklady k pravnym predpisom, ktoré sa
vzt'ahuju k jednotlivym problémom konkrétnych pravnickyoséb a fyzickych oséb a
maju charakter pravnej rady. Pri takychto infornaéhisa nepostupuje p@dzakona.

Za informéciu nie je moznéalej povaZzové skut@nosti a Udaje wené vyhradne pre
vnutornu potrebu InSpektoratu prace a jeho operatiladenie.

Pri spristupovani informacii treba difana ochranu informécii ozdenych za Statne,
sluzobné, bankove, tlavé, obchodné tajomstvo a na ochranu osobnosti.

InSpektorat nespristiipje informacie o vySetrovanych udalostiach , sppstje len
protokoly (nie vypovede svedkov a podanie inforraéfyizickou osobou), materialy
obsahujlce osobné udaje a ani informacie z osobsyisbv zamestnancov.

Spristupnenie informécii, ich aktualizaciu a iclh@mu na mieste verejne pristupnom -
vo vstupnejéasti budovy InSpektoratu zabezpg veduci Oddelenia informatiky, ktory
tiez zabezpauje tvorbu a prevadzkovanie pripadnej web stranky.

Clanok. 1.

. Ziadog’ o poskytnutie informéacie sa podava:
- pisomne prostrednictvom poSty na adrese: InSpektprace Banska Bystrica
Partizanska cesta 98, 974 33 Banska Bystrica

- pisomne osobnym podanim na potlaite

- Ustne osobne gas strankovych dni v utorok az piatok
- strankové hodiny od 8,30 hod. do 14,00 hod.

- elektronicky na adresu ip.bbystrica@bb.ip.gov.sk

- telefonicky natisle 048/4141741 -2

- faxom n&isle 048/4142108

. Ziadog, navrh, podnet,taZnos alebo iné podanie mozno padatom case ana tom
mieste ako Ziadaso poskytnutie informacie.

. Evidenciu Ziadosti o informacie vedie prisluSnymeatnanec Oddelenia pravnych
sluzieb, potla pokynov veduceho oddelenia.

. Evidencia obsahuje najma:
a) datum podania Ziadosti ptalpeiatky podaténe

b) meno, priezvisko (u pravnickych osdb nazov respchodné meno) a adresa
Ziadat&a (u pravnickych osob sidlo),



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

c) forma Ziadosti: ustne (osobne, telefonicky), posStsobné podanie, fax,
elektronicka posta,

d) obsah pozadovanejinformécie,

e) forma vybavenia: Ustne, telefonicky, posta, fagkebnicka posta,
f) meno toho, kto ziaddsrybavil,

g) datum, kedy bola informacia odoslana,

h)  podanie opravného prostriedku

Ustne prednesent ziadoso informéaciu pisomne dvojmo zaznamena prislusny
zamestnanec Oddelenia pravnych sluzieb ( pritbohd) a bezodkladne, najneskoér na
druhy d&@ po obdrzani Ziadosti, ju po zaevidovani v doSlete InSpektoratu prace
postupi veducemu oddelenia.

V pripade, Ze Ziadds pride pisomnou formou, prislusny zamestnanec @dael
pravnych sluzieb ju okopiruje a po zaevidovanstppi vediucemu prislusSného
oddelenia.

Ak Ziadaté poziada o képiu svojej Ziadosti, je potrebné muyjootovi.
Obdobnym spésobom sa postupuje pri Ziadosti otaprienie informécie e - mailom.

Ak bola Ziados podana priamo zamestnancovi InSpektoratu, tento bgzodkladne
prostrednictvom poddiee odstapi prislusnému zamestnancovi Oddeleniangcav
sluzieb. Vd'alSom sa postupuje z&gjnym postupom.

O tom, ktory zamestnanec InSpektoratu je prislusnyybavenie Ziadosti (vecny gestor),
rozhoduje hlavny inSpektor prace alebo veduci Qetdalpravnych sluzieb.

Prislusny zamestnanec Oddelenia pravnych sluzieno&i bezodkladne postupi
zamestnancovi InSpektoratu, ktory je prislusny ytzavenie Ziadosti (vecny gestor).

Ak bola Ziados podand priamo zamestnancovi InSpektoratu, tento bgzodkladne
prostrednictvom poddtee odstupi na prislusnému zamestnancovi Oddelgainych
sluzieb a informatiky. \alSom sa postupuje z&gjnym postupom.

O tom, ktory zamestnanec je prislusny na vybavemgelosti, informuje Ziadafa
prislusny zamestnanec Oddelenia pravnych sluZigthoamatiky. Tento na pozZiadanie
sprostredkuje kontakt ziaddiges prislusSnym vecnym gestorom.

Zo Ziadosti musi ky zrejmé meno, priezvisko, nazov alebo obchodné nieembatéa,
jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informaai Ziados tyka a aky spbsob
spristupnenia informacii Ziadéteavrhuje.

Ak Ziados’ nema predpisané nalezitosti uvedené v bode 12ywgestor bezodkladne
vyzve Ziadatka, aby v wtenej lehote, ktord nesmie tbicratSia ako sedem dni, nelpinu
Ziados' doplnil. Poui Ziadatéa aj o tom, ako treba doplnenie utbbAk napriek vyzve
povinnej osoby Ziadafeziados nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok
spristupni, vecny gestor Ziadéodlozi.

Vecny gestor je povinny vopred pred spristupnenfforinacie zabezgé& Uhradu
nakladov od Ziadafa do pokladne InSpektoratu gad platného sadzobnika udhrad
(Priloha¢. 2) a doklad o uhrade (pokladny doklad, respcas’ poStovej poukazky)
zalozt' do prislusného spisu.



17.

18.

19.

20.

21.

22.

Ziadog’ o spristupnenie informéacie vybavi prislusny zamastc InSpektoratu alebo
jeho priamy nadriadeny bez odkladu Ustne, vyhotmerdpisu alebo vypisu pisomnosti,
prenesenim informéacie na technické neglat, pripadne pdd dohody inym spésobom.

Ak sa Ziado$ neda vybavi ihned’, vybavi sa najneskér do 6smich pracovnych dni odo
dina podania Ziadosti alebo odadodstranenia nedostatkov Ziadosti.

Lehoty upravuje zakon.

V zavaznych pripadoch méze lehotu na vybavenigjampsem pracovnych dni a o 15
pracovnych dni, ak sa spristie informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme,
predzit hlavny inSpektor prace, resp. jeho zastupca.

PredZenie lehoty na vybavenie a dévody gietia oznami Ziadatevi zamestnanec
povereny vybavenim Ziadosti eSte pred uplynutirtiebtanovenej zakonom.

Ku kazdej evidovanej Ziadosti o informaciu sa vedmmostatny spis. Pisomnosti
tykajuce sa Ziadosti sa v spise zoradia tak, abwald@relfad o celom priebehu a
spbsobe vybavenia zZiadosti. Vybavené spisy su veasstorom postupované ikihpo
ich kladnom vybaveni prisluSnému zamestnancovi @ddepravnych sluzieb.

Clanok Il1.

Ak nie je mozné hoci lencasti Ziadosti o informéciu vyhouie zamestnanec povereny
vybavenim Ziadosti ihrée tato skuténog” oznami vediucemu Oddelenia pravnych
sluzieb, ktory vyda o tom pisomné rozhodnutie.

Odvolaciu agendu v sulade so zakoném71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni
neskorsich predpisov vybavuje veduci Oddeleniamprdv sluzieb.

Oddelenie pravnych sluzieb jedenkratrre zasSle informaciu o realizacii a vyhodnoteni
zakona o pristupe k informaciam Narodnému inSpékigorace.

Clanok IV.

PoruSenie tohto prikazu sa povaZzuje za zavazné Zolshé previnenie u Statnych
zamestnancov InSpektoratu prace aza zavazné paudeacovnej discipliny u inych ako
Statnych zamestnancov InSpektoratu prace.

Sluzobny urad vopred prerokoval tento Prikaz s ocmlyon organom InSpektoratu prace
Banskéa Bystrica.

Zoznam priloh:

Priloha¢. 1 — Ziados’ o poskytnuti informacie péd zakonag. 211/2000 Z.Z. o

slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorgrelpisov

Priloha¢. 2 - Sadzobnik udhrad nakladov, suvisiacich s paskymim informacii

pod'a § 21 zakonaé. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a vyhlaskyg. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach uUhrady
nakladov za spristupnenie informacii



