INSPEKTORAT PRACE TRNAVA

SMERNICA na zabezpecenie slobodného pristupu k informaciam
podla ziakona €. 211/2000 Z.z. v zneni neskorsich predpisov

PRVA CAST

CL1
Uvodné ustanovenia

(1) Ugelom smernice je zabezpegit' pravo na slobodny pristup k informaciam, ktoré ma k dispozicii
InSpektorat prace v Trnave (d’alej len "IP"). Ide o podrobnu upravu jedného zo zakladnych prav
zaruéenych Ustavou SR - prava na informécie (Cl. 26 ustavy) a pristup k informaciam (§2 zakona
¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov - d’alej len ,,zakon").

(2) Podra tejto smernice je v zmysle zakona povinnou osobou IP. Na zabezpedenie vybavovania
ziadosti o informacie a zabezpecenie zverejniovania informacii v zmysle zakona st na IP poverené
organizaény utvar — Oddelenie BOZP ; oddelenie PPV, oddelenie DO (d’alej len "gestori").

(3) Ziadatel'om je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora poziada o spristupnenie informécii bez
preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu.

(4) Smernica podrobnejSie upravuje postupy pri zverejiiovani a spristupniovani informacii podla
zakona, ktorymi [P disponuje. Kazdé obmedzenie prava na informaciu musi mat’ zakonny dovod a
musi byt ziadatel'ovi riadne zdévodnené.

Cl.2
Poskytovanie informacii

(1) Informacie sa poskytuju dvoma spésobmi - zverejnenim a spristupnenim na zaklade Ziadosti.

(2) Zverejnena informacia je informacia

a) vydana tlatou alebo na akomkolvek nosi¢i dat, ktory umoziiuje jej zapis, prehliadanie a
uchovavanie,

b) verejne pristupna aj prostrednictvom web stranky NIP (Ndrodného inspektordtu prace) WWW.NIp.SK.

(3) IP povinne zverejiiuje informacie podla § 5 ods.1 zakona.

(4)Informécie uvedené v odseku 3 sa zverejiiuju v sidle IP TRNAVA , ul. Jana Bottu 4, 917 01
TRNAVA - na vyvesnej tabuli v chodbe jeho sidla (8.posch. budovy Uradu prace, socialnych veci
a rodiny Trnava)

(5) IP umoznuje ziadatel'om ziskat’ kopiu povinne zverejnenej informacie.
(6) Vsetky dalsie informacie patria do kategérie informacii spristupnenych na zaklade
Ziadosti.

(7) Informacie sa poskytuju v akejkol'vek vhodnej Ziadatel'om pozadovanej forme - odpisom, kopiou,
elektronicky, ustne, postou, elektronickou postou pripadne odkazom na uz zverejnené informacie. Ak


http://www.nip.sk/

informéaciu nie je mozné spristupnit’ vo forme pozadovanej ziadatel'om, IP dohodne so ziadatel'om iny
sposob spristupnenia informacie.

(8) IP poskytuje iba taky rozsah informaécii, ktoré ma k dispozicii.
(9) Informac¢na povinnost’ podlPa ziakona sa nevzt'ahuje na nazory, buduce rozhodnutia a
vytvaranie novych informacii ako su Statistiky, rozbory, progndzy, pravne vyklady, poradenstvo podl'a

§2 ods.1 pism.c) zékona ¢. 125/2006 Z.z. o inSpekcii prace v zneni neskorSich predpisov a pod.

(10) Za_podmienok a spdsobom stanovenym zakonom nemozno podat’ informacie, na ktoré sa
vztahuje v zmysle §8 az § 11 zakona obmedzenie pristupu k informaciam.

(11) Sprievodna informacia tuzko suvisi s poZadovanou informaciou. Informuje napr. ¢&i
pozadovana informacia existuje, definuje povod informacie, dovod, preo nemozno
informaciu poskytnit’ a pod. MézZe byt sucastou poskytovanej informdcie. Ak TP ziadost
0 spristupnenie informacii odmietne celkom alebo Ciasto¢ne, je sprievodnd informacia
sucastou odovodnenia.

DRUHA CAST

CL3
Zverejnovanie a aktualizacia informacii [P

(1) Zverejiiovanie a aktualizaciu zverejnenych informacii IP zabezpe¢ujii gestori (CL1 ods.2
tejto smernice).

(2) Informéacie uréené na zverejneniec podla Cl2 ods.2 pism.a) a b) tejto smernice
spracovavaju organizacné utvary IP (d’alej len ,,utvar").

(3) Utvar zodpoveda za formalnu Gipravu a obsah spracovanej informacie po odbornej stranke.

(@) Utvar zodpoveda za aktualizaciu zverejnenej informacie spracovanim jej aktualnej verzie
tj. vratane zmien a doplneni. Aktudlnu verziu informacie postipi utvar elektronicky
gestorovi, ktory podla poziadavky utvaru neaktudlnu zverejneni informaciu nahradi jej
aktudlnou verziou.

Cl. 4
Podavanie a vybavovanie Ziadosti o spristupnenie informacie

(1) Ziadost™ sa podava na IP pisomne prostrednictvom posty’, osobnym podanim v podatelni IP?
prostrednictvom faxu®, prostrednictvom elektronickej posty’, tistne osobne alebo prostrednictvom
telefonu v pracovnych dnoch od 8,00 do 11,00 hod.’; od 12,00 do 14,00 hod.; okrem §tvrtka —

nestrankovy dei.

(2) Ziadatel’, ktory podava ziadost’ pisomne alebo Ustne je povinny uviest zakonom predpisané
naleZitosti - svoje meno, priezvisko (u pravnickych osdb nazov alebo obchodné meno), adresu,

1 Poznamka: InSpektorat prace , ul.Jana Bottu 4, 917 01 Trnava

2 Poznamka: InSpektorat prace, Trnava, ul. Jana Bottu 4, 8. poschodie ¢.dv. 803

3 Poznamka: Tel-fax: 033/5521614

4 Poznamka: ip@tt.ip.gov.sk

5 Poznamka: InSpektorat prace, Trnava, ul. Jana Bottu 4, Kancelaria HIP,8.posch. ¢. dv. 803, tel.: 033/5521614



informéaciu ktora Ziada spristupnit’ a sposob akym a kde ju Ziada spristupnit’. Ak Ziadatel' aj napriek
vyzve IP neuvedie niektoru z predpisanych nalezitosti IP Ziadost” odloZi.

(3) Ak NIP disponuje pozadovanou informaciou, alebo disponuje informaciou o spdsobe kde a ako
moze ziadatel' informaciu ziskat' vybavi Ziadost v zakonnej lehote (Cl.11 ods.4) a urobi o tom
rozhodnutie zapisom v spise.

(4) Vybavovanie Ziadosti o poskytnutie informacie zabezpe&uju na IP gestori (C1.1 ods.2) v spolupraci
S ostatnymi utvarmi IP.

(5) Ziadost' o poskytnutie informacii, ktoré nespadajii do pdsobnosti NIP postiipi gestor v zikonnej
lehote (C1.11 ods.3) prislusnej povinnej osobe ak je mu znama. V opa¢nom pripade Ziadost' odmietne
rozhodnutim. O postupeni ziadosti gestor oboznami ziadatel'a bezodkladne.

(6) Ak gestori nemaju k dispozicii pozadovani informdaciu, pisomne poziada prislusny utvar, do
ktorého pdsobnosti spada pozadovana informacia po odbornej stranke, aby v uréenej lehote (spravidla
tri pracovné dni) vypracoval k pozadovanej informacii pisomné stanovisko a dorucil ho gestorovi.

(7) Ak utvar k pozadovanej informacii ma zamietavé stanovisko alebo obmedzujice
stanovisko, alebo ak v nom diastocne obmedzuje pristup k informacii, musi byt zamietnutie
alebo obmedzenie v stanovisku oddévodnené prislusnou pravnou upravou.

(8) V pripade nevyhovenia Ziadosti alebo ¢iasto¢ného nevyhovenia Ziadosti vyda v zakonom
stanovenej lehote (C1.11 ods.7) pisomné rozhodnutie.

CL5
Podanie Ziadosti o poskytnutie informacie na iny utvar IP

(1) Ak iny utvar obdrzi Gstnu (osobnu alebo telefonick(l) ziadost’ o poskytnutie informacii, pouci
ziadatela, Ze vybavovanie Ziadosti vylu¢éne realizuju gestori. Pri osobne podanej ziadosti ho
zamestnanec Utvaru usmerni k niektorému gestorovi. Pri telefonicky podanej Ziadosti ho zamestnanec
utvaru priamo prepoji na niektorého gestora alebo poskytne ziadatelovi telefonne ¢islo niektorého
gestora.

(2) Ak je inému utvaru doruCenda pisomna ziadost’ (poStou, faxom, elektronicky) o poskytnutie
informacie, je tento Utvar povinny tato Ziadost’ postipit’ bezodkladne niektorému gestorovi.

CLo
Sposob spristupnenia informacii na Ziadost’

(1) IP spristupiiuje informacie najmé ustne (osobne, telefonicky), pisomne (poStou, faxom,
elektronicky), nahliadnutim do spisu s moznostou urobit’ si odpis, vypis alebo kopiu na technicky
nosi¢ dat. IP pritom db4 na dodrzanie povinnosti obmedzeni (C1.9). Ak informéciu nie je mozné
spristupnit’ spdsobom urc¢enym ziadatel'om, IP s nim dohodne iny sp6sob.

Cl. 7 Evidencia
Ziadosti



Gestori o kazdej Gistne podanej ziadosti vyhotovia uradny zaznam. Vsetky ziadosti podané ustne a
dorucené na IP v pisomnej podobe (osobne, postou, faxom, elektronickou postou) sa riadne oznacia
prezenta¢nou peciatkou v podatel’ni a zaeviduju v centralnej registratire ako dosly zadznam.

1) Poznamka: Formular pisomne podanej Ziadosti o spristupnenie informacie tvori prilohu €. tohto dokumentu

(1) Evidenciu podanych ziadosti a iidaje o najcastejSie vyziadanych informaciach podla § 20 zakona
vedu gestori.

(2) Evidencia obsahuje najméa

a) datum podania,

b) meno, priezvisko (u pravnickych osdb nazov resp. obchodné meno) a adresa ziadatel’a (u
pravnickych osob sidlo),

¢)forma ziadosti: ustne (osobne, telefonicky), posta, osobné podanie, fax, elektronicka

posta,

d) obsah pozadovanej informacie,

e) forma vybavenia: Gstne, telefonicky, posta, fax, elektronicka posta,

f) utvar, ktory vypracoval odborné stanovisko

g) meno toho, kto ziadost’ vybavil,

h) datum, kedy bola informacia odoslana,

d) opravny prostriedok.

ClL8
Odmietnutie Ziadosti

(1) Ak IP Ziadost odmietne, alebo ak Ziadosti vyhovie len &iastodne, vyda o tom rozhodnutie®-' v
zdkonom stanovenej lehote (C1.11 ods.7). Rozhodnutie nevyda v pripade ak Ziadost' bola odloZena
(Cl.4 0ds.2).

CL9
Obmedzenie spristupnenia informacie
(1) IP odmietne poskytnutie informacie, ktorou disponuje, na zédklade obmedzeni ustanovenych §8 az
§11 zakona.

(2) TP vsetky obmedzenia prava na informacie vykonava tak, Ze spristupni pozadované informacie po
vyluceni tych informacii, na ktoré sa zo zdkona vzt'ahuju obmedzenia.

(3) Obmedzenie pristupu k informaciam IP odévodni odkazom na pravny predpis, ktory obmedzenie
uklada.
CL. 10
Opravné prostriedky

/1/ Opravnym prostriedkom proti rozhodnutiu IP o odmietnuti poZadovanej informéacie je odvolanie.

(2) Odvolanie proti rozhodnutiu vydaného IP o odmietnuti ziadosti sa podava na IP v zdkonom
stanovej lehote (C1.11 0ds.9).

6) Poznamka: Rozhodnutie o odmietnuti pozadovanej informécie (formular) tvori prilohu &. 2 tohto dokumentu



(3) O odvolani proti rozhodnutiu IP o odmietnuti ziadosti rozhoduje Narodny inSpektorat prace
KOSICE.

(4) Proti rozhodnutiu zépisom v spise (C1.4 ods.3) sa nemozno odvolat’.

(5) Agendu odvolacieho konania IP vedie prislusny gestor.

CL 11
Lehoty

(1) Za deni podania Ziadosti sa povazuje datum jej doru¢enia na IP.

(2) V pripade, Ze Ziadost’ o informaciu nespiiia predpisané nalezitosti (C1.4 ods.2). IP bezodkladne
vyzve Ziadatela, aby v urcenej lehote nie kratSej ako sedem dni, netplnu ziadost doplnil. IP pouci
ziadatela o potrebnom doplneni.

(3) Ak IP nema pozadované informacie k dispozicii a ma vedomost’ o tom, u ktorej povinnej osoby
mozno tieto informdcie ziskat, postipi ziadost' tejto povinnej osobe do piatich dni odo dia jej
dorucenia na IP. Postipenie ziadosti IP bezodkladne oznami ziadatelovi. Ak mu takato povinna osoba
nie je znama, ziadost’ odmietne rozhodnutim”.

(4) TP je povinny vybavit ziadost bezodkladne, najneskor do 6smich pracovnych dni odo dna jej
dorucenia na IP alebo doplnenia predpisanych néleZzitosti, ak zdkon neustanovuje inak.

(5) IP mdze lehotu na vybavenie Ziadosti prediZit’ najviac o osem pracovnych dni, ak ma zavazné
dovody pri vyhladavani, zbere informacii na inom mieste ako je sidlo IP, pri technickych problémoch
spojenych s vyhladavanim a spristupnenim pozadovanej informacie alebo pri vyhl'adavani a zbere
vagsieho poétu oddelenych alebo odlisnych informacii pozadovanych jednou Ziadostou. PrediZenie
lehoty IP oznami ziadatel'ovi bezodkladne, najneskor do dsmich pracovnych dni odo dia dorucenia
ziadosti na IP. V oznameni o prediZeni lehoty uvedie IP dovody prediZenia lehoty.

(6) Ak ziadatel' pozaduje uz zverejnenu informaciu, méze IP do piatich pracovnych dni odo dna
dorucenia ziadosti na IP ziadatel'ovi namiesto spristupnenia informacie oznamit’ kedy, kde a ako bola
informacia zverejnena a ako si ju moze ziadatel’ vyhl'adat’.

(7) Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti o spristupnenie informacie (C1.8 ods.1 a C1.11 ods.3) IP vyda v
lehote uréenej na vybavenie Ziadosti (C1.11 ods.4).

(8) Ak IP v urcenej lehote nevyda rozhodnutie a ani informaciu nespristupni, predpoklada sa, ze IP
vydal rozhodnutie, ktorym odmietol spristupnit’ informaciu (fiktivne rozhodnutie). Za den dorucenia
fiktivneho rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti den od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti
(CL.9 ods.4).

(9) Odvolanie proti rozhodnutiu resp. fiktivnemu rozhodnutiu IP mozno podat’ v lehote 15 dni odo dia
jeho dorugenia, alebo méarneho uplynutia lehoty na rozhodnutie (C1.11 ods.7).

Cl. 12 Uhrada
nakladov

(1) IP mdze podmienit’ spristupnenie informacie zaplatenim uhrady alebo zalohy podla vnitornych
predpisov, ktoré sa nesmu liit’ od navrhovaného systému uhrad podl'a podla § 21 zakona.



(2) Uhrada nékladov za poskytnutie informacie je stanovena v Sadzobniku tthrad’ za poskytovanie
informacie zverejnené.

TRETIA CAST

ClL13
Zaverefné ustanovenia

(1) Kontrolu dodrziavania tejto internej normy podriadenymi zamestnancami vykonavaju veduaci
zamestnanci v ramci nimi riadenych utvarov (odborov a oddelent).

(2) Smernica je G¢inna odo dna 1.6.2010

(3) Smernica  rusi  Metodicky  pokyn  GIP  ¢&.1.0-4/2001 na  realizaciu  tloh

vyplyvajicich zo zakona ¢.211/2000 Z.z. a Prikaz GIP ¢. 8/2001 na zabezpeCenie realizacie
zakona ¢€.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam v podmienkach NIP.

TPoznamka: Sadzobnik thrad tvori prilohu &. 3 tohto dokumentu



Priloha ¢. 1

Ziadost
o spristupnenie informacie podPla zikona NR SR €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam

Povinna osoba:
InSpektorat prace
ul.Jana Bottu 4
917 01 TRNAVA

Datum podania ziadosti:

Meno., priezvisko, titul ziadatel'a a nazov pravnickej osoby:

Adresa ziadatel'a (PSC, mesto, ulica, ¢islo):

Telefon: Fax: E-mail:

Vec:
V zmysle zak ¢. 211/2000 Z.z. ziadam o spristupnenie nasledovnej informacie:

Pozadovany spdsob poskytnutia informacii:

O ustne O pisomne o faxom O e mailom o telefonicky

podpis ziadatela

Datum vybavenia ziadosti:




Spbsob vybavenia Ziadosti:

O Ustne i pisomne O o faxom O e mailom
telefonicky
Poplatok podla vyhl. MF SR €. 481/2000 Z.z .........cccu...... Sk :

O zaplateny O odpusteny



Priloha ¢.2
INSPEKTORAT PRACE
Ul. Jana Bottu 4, 917 01 TRNAVA

Trnava,
Cislo:

ROZHODNUTIE

In$pektorat prace prislusny na konanie podla ust. § 5 zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom
konani v zneni neskorSich predpisov ako povinnd osoba podla ustanovenia § 2 ods.1 zdkona ¢.
211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov vo veci ziadosti o spristupnenie informacie
POAANE] ZIAAtEIOMN .....eeiiiiiieitii ettt b e bt e re e
rozhodol takto:

InSpektorat prace podla ustanovenia § 18 ods.2 zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len
zakon €. 211/2000Z.z.)

nevyhovuje

predmetnej ziadosti o spristupnenie informécie.

Odovodnenie

Diia ..o OTUCTL ... na
InSpektorat prace ziadost’ o spristupnenie informacie podl'a zakona ¢. 211/2000 Z.z.
7o dfa oo Ziadatel’ predmetnou Ziadostou pozadoval o spristupnenie
a0 0] 000 Toa T PP P ST P R PTT PRSP PRPRTIN

InSpektorat prace ziadosti nevyhovel a pozadovant informaciu nespristupnil
Z AOVOAU .. R R e nne s

Vzhl'adom na vyssie uvedené bolo rozhodnuté tak, ako je uvedené vo vyroku toohto
rozhodnutia.

Poucenie

Proti tomuto rozhodnutiu je mozné podl'a § 19 ods.1 zékona ¢. 211/2000 Z.z. podat’ odvolanie
na Narodny inSpektorat prace, Masarykova 10, 041 33 prostrednictvom IP Trnava, ul.Jana Bottu 4,
917 01 Trnava a to v lehote do 15 dni odo dia jeho dorucenia.

Toto rozhodnutie mozno podla § 19 ods.4 zakona ¢. 211/2000 Z.z. preskimat’ sidom.



QOdtlacok

okruhlej uradnej peciatky meno, priezvisko, podpis
hlavného in$pektora prace

In§pektorat prace Priloha ¢.3

TRNAVA

SADZOBNIK
uhrad nakladov za spristupnenie informacii InSpektoratom prace podla § 21 ods. 1
zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a vyhlasky MF SR €.
481/2000 Z.z. o podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie informacii

I. Naklady spojené s vyhotovenim kdpie informacie a jej

odoslanim 1. za vyhotovenie ¢iernobielej informacie

a) jednej strany formatu A4 0,10 € 3,00 Sk

b) obojstranného listu formatu A4 0,17 € 5,00 Sk

C) jednej strany formatu A3 0,13 € 4,00 Sk

d) obojstranného listu formatu A3 0,13 € 6,00 Sk
2. za informaciu poskytnuti nahratim

a) na 1 ks CD ROM 1,66 € 50,00 Sk
3. za 1 ks obalky

a) formatu A6 0,03 € 1,00 Sk

b) formatu A5 0,07 € 2,00 Sk

c) formatu A4 0,10 € 3,00 Sk

I. Naklady spojené s odoslanim poskytnutej informacie faxom sa riadi podl'a
aktualneho cennika Slovak Telekom, a.s.

I11. Naklady spojené s poskytnutim informacie odoslanej postou ako zasielka sa radia
aktualnym cennikom Slovenskej posty, a.s.

IV. Bezplatne sa poskytuju informacie

a) ustne a telefonicky
b) zasielané elektronickou postou
c) ak naklady sumarne neprekrocia 1,66 € 50,00 Sk

V. Ziadatel mbze uhradit’ néklady :
a) bezhotovostnym prevodom na ucet uréeny IP Trnava

b) postovou poukazkou na ucet uré¢eny IP Trnava

Ing. Miroslava Val¢ekova Navratilova
Hlavna inSpektorka prace



