Postup, ktory musi povinna osoba dodrziavat’ pri vybavovani
vSetkych Ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prisluSnych
lehot, ktoré je nutné dodrzat’,

|. Ziadost’ o spristupnenie informacii

Ziadost’ o spristupnenie informacii IP v zédsade vybavi bez zbyto¢ného odkladu, najneskor
do 6smich pracovnych dni odo diia dorucenia (resp. oznamenia) ziadosti na IP alebo odo dia
odstranenia nedostatkov v Ziadosti.

Zo z&vaznych dovodov ako su:
- vyhl'adavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo uradu

vyhl'adavanie a zber vicSieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii
pozadovanych na spristupnenie v jednej ziadosti

preukazatené technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim
informadcie, o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci predlZenej lehoty

moze IP predizit lehotu najviac o osem pracovnych dni. PrediZenie lehoty oznami
ziadatel'ovi bezodkladne, najneskdr pred uplynutim lehoty 6smich pracovnych dni. V
oznameni uvedie dévody predlzenia lehoty.

Ak IP nedisponuje s pozadovanymi informaciami a vie, kde je mozné tieto informacie
ziskat, postipi ziadost' do piatich dni prislusnej povinnej osobe, inak Ziadost' zamietne
rozhodnutim. Postupenie ziadosti bezodkladne oznami ziadatel'ovi.

Ak IP nevie, kde je mozné informacie ziskat, alebo ak nevyhovie ziadatel'ovi hoci len
sCasti nevyhovie, vyda o tom do 6smich pracovnych dni odo diia podania Ziadosti pisomné
rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda, ak ziadost bola odlozena z dovodu formalnych
nedostatkov Ziadosti a nevykonania napravy Ziadatel'om.

Il. Vybavovanie podnetov na vykon inSpekcie prace
IP pri vybavovani postupuje podl'a Metodiky ¢. 1 Narodného inSpektoratu prace.

Vsetky podnety budii vybavené v zasade v lehote do 60 dni od ich doruéenia, o prediZeni
lehoty na 90 dni pisomne rozhodne veduci oddelenia a v odévodnenych pripadoch (napr. ak to
neumoznia momentéalne kapacitné moznosti, alebo prebiehaji mimoriadne akcie) o predizeni
lehoty nad 90 dni pisomne rozhodne hlavny in§pektor prace.

Podnety, ktorych vybavenie z objektivnych pri¢in (napr. marenie vykonu inSpekcie
prace,...) nie je mozné ukoncit’ v lehote najneskor do Siestich mesiacov od ich dorucenia,
ukon¢i inSpektor prace v zmysle § 14 ods. 4 zdkona ¢. 125/2006 Z.z. resp. Gradnym
Z4dznamom.

Ak je z podnetu zrejmé potreba urgentného rieSenia situdcie, alebo neskor$im vykonanim
inSpekcie prace by doSlo k zmareniu jej ucelu, inSpekcia prace musi byt vykonana
bezodkladne.

O vybaveni podnetu (o vysledkoch inSpekcie prace) je potrebné osobu podavajucu podnet
informovat’ tak, Ze sa odpovie konkrétne na vSetky casti podnetu podl'a jednotlivych zisteni



tykajucich sa osoby podavajucej podnet (aj v pripade, Ze neboli zistené nedostatky), resp. v
c¢om toto porusenie spociva, akym spdsobom mozno uplatnit’ svoje prava vyplyvajuce z
pracovnopravnych vztahov. V pripade podania podnetu tretou osobou bude podana
informacia obsahujlica zovseobecneny udaj o vykonanej inSpekcii prace.

Ak bol podany opakovany podnet v tej istej veci (Co sa tyka predmetu a casového
obdobia), inSpektorat oznami autorovi podnetu, Ze opakovany podnet nebude Setreny nakol’ko
Vv danej veci uz bolo vykonané Setrenie a podnet neobsahuje nové skutocnosti. V pripade, ze
obsah podnetu uz bol predmetom inSpekcie prace a podnet neobsahuje nové skutocnosti,
inSpektor odpovie na zaklade vysledkov predchadzajicej inspekcie prace.

IV. Vybavovanie st’aznosti podla zakona ¢. 9/2010 Z.z. 0 st’aZnostiach
Staznosti prijima HIP a v pripade jeho nepritomnosti pracovnik povereny zastupovanim.

St'aznost’ mozno podat’ pisomne, Ustne do zdznamu, telefaxom alebo elektronickou postou.
O ustnej staznosti, ktord nemozno vybavit' hned’ pri jej podani, sa vyhotovi zdznam. Ak
b b
stazovatel’ odmietne vyhotovenie zaznamu, takato st'aznost’ sa neprijme.

Staznost’ musi obsahovat’ meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu alebo prechodného
pobytu st'azovatel'a. Ak st'aznost’ podava pravnickd osoba, musi obsahovat’ jej ndzov a sidlo,
meno a priezvisko osoby opravnenej za iiu konat'.

Nasledne je st'aznost’ pridelena oddeleniu, ktoré vedie centralnu evidenciu st'aznosti.
IP Kosice st'aznost’ odlozi ak:

a) neobsahuje meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu alebo prechodného pobytu
stazovatel'a, ak staznost’ podava pravnickd osoba nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby
opravnenej za iiu konat’

b) je z nej zrejmé, Ze vo veci, ktora je predmetom staZznosti, kona sud, prokuratura alebo
iny organ ¢inny v trestnom konani

c) zisti, ze staznost sa tyka inej osoby, nez ktord ju podala a nie je prilozené
splnomocnenie

d) od udalosti, ktorej sa predmet staZnosti tyka, uplynulo v den jej dorucenia viac nez pat
rokov

e) ide o d’al$iu opakovantl staznost’
f) mu bola zaslana na vedomie, alebo

g) stazovatel neposkytol spolupracu, alebo ak spolupracu neposkytol v lehote 10
pracovnych dni od doru€enia vyzvy

h) stazovatel’ odmietne podpisat’ zdznam o ustnej staznosti

1) stazovatel do piatich dni nepotvrdi podpisom staznost podanu telefaxom alebo
elektronickou postou. Ak pisomné podanie obsahuje iné udaje, odlozi povodnil staznost’

J) staznost’ nie je v sulade s § 5 ods. 3 zakona alebo ak chybaju informacie potrebné na jej
presetrenie, a staZzovatel ich nedoplni v lehote 10 pracovnych dni od dorucenia vyzvy

k) stazovatel' staznost’ pred jej vybavenim pisomne vezme spit alebo ak stazovatel
pisomne organu verejnej spravy pred vybavenim staznosti oznadmi, Ze na jej vybaveni netrva.

O odlozeni stazovatela podl'a pismena b) az f) InSpektorat prace upovedomi st’azovatela.



IP Kosice st'aznost’ postapi:
a) ak nie je na vybavenie staznosti prislusny
b) ide o podanie, ktoré nie je staznost'ou a na jeho vybavenie nie je prislusny

C) smeruje proti rozhodnutiu organu verejnej spravy vydanému v konani podla iného
pravneho predpisu

Na vybavenie staznosti je prislusny hlavny inSpektor prace alebo nim povereny
Zzamestnanec.

Ak staznost’ smeruje proti hlavnému inSpektorovi prace, na vybavenie je prislusny NIP.

Pri preSetrovani st’aznosti sa postupuje podl'a §18 az § 19 zakona.



