INSPEKTORAT PRACE BRATISLAVA

SMERNICA €. 1/2010

na zabezpe €enie slobodného pristupu k informaciam
pod Fa zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam  a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zédkon o slobode info rmacii) v zneni neskorSich
predpisov

PRVA CAST

Cl.1
Uvodné ustanovenia

(1) Ugelom smernice je zabezpedit pravo na slobodny pristup k informéaciam, ktoré
ma v zmysle pravnych predpisov urCujucich mu jeho kompetencie k dispozicii
InSpektoréat prace Bratislava (dalej len ,IP BA").

Ide o naplnenie jedného zo zakladnych prav zarudenych Ustavou SR — prava na
informécie (vid ustanovenia Cl. 26 zékona &. 460/1992 Z. z. Ustava Slovenskej
republiky v zneni neskorSich predpisov) a poskytovanie pristupu k informacidam v
zmysle ustanoveni 8§ 1 a § 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informéciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
(zakon o slobode informacii) — (dalej len ,zakon®).

(2) Podla tejto smernice je v zmysle zakona povinnou osobou IP BA. Na
zabezpecCenie vybavovania Ziadosti o informacie a zabezpecCenie zverejhovania
informacii v zmysle zakona je na IP BA povereny organizacny Utvar — oddelenie
pravnych sluzieb a informatiky (dalej len ,gestor®).

(3) Ziadatelom je fyzickd osoba alebo pravnickA osoba, ktord poZiada o
spristupnenie informéacii bez preukdzania pravneho alebo iného dévodu alebo
zaujmu.

(4) Smernica dalej podrobnejSie upravuje postupy pri zverejiiovani a spristupfiovani
informacii podfa zakona, ktorymi IP BA disponuje. Kazdé obmedzenie prava na
informé&ciu musi mat’ zdkonny dévod a musi byt Ziadatelovi riadne zdévodnené.

Cl.2
Poskytovanie informacii

(1) Informacie sa poskytujd dvoma spbésobmi - zverejnenim a spristupnenim na
zaklade ziadosti.

(2) Zverejnené informacia je informacia
a) vydana tlacou alebo na akomkolvek nosi¢i dat, ktory umoznuje jej zapis,
prehliadanie a uchovavanie,

b) verejne pristupna aj prostrednictvom web stranky www.ip.gov.sk/ba,
resp. www.safework.gov.sk/ba (dalej len ,web stranka IP BA®)

(3) IP BA povinne zverejiuje informéacie podla ustanoveni § 5 ods. 1, 6 a 7 zakona.

(4) Informacie uvedené v odseku 3 sa zverejiiuju v sidle IP BA - na |. poschodi
budovy na chodbe pri podatelni IP BA a na web stranke IP BA.

(5) IP BA umoznuje Ziadatelom ziskat’ kOpiu povinne zverejnenej informacie.



(6) VSetky dalSie informécie patria do kategoérie informécii spristupnenych na zaklade
Ziadosti.

(7) Informécie sa poskytuju v akejkolvek vhodnej Ziadatefom pozadovanej forme —
odpisom, képiou, elektronicky, ustne, poStou, elektronickou poStou pripadne
odkazom na uz zverejnené informacie. Ak informaciu nie je mozné spristupnit vo
forme poZadovanej Ziadatefom, IP BA dohodne so Ziadatelom iny spdsob
spristupnenia informacie.

(8) IP BA poskytuje iba taky rozsah informacii, ktoré ma k dispozicii.

(9) Informac¢na povinnost podfa zakona sa nevztahuje na nazory, budlce
rozhodnutia a vytvaranie novych informécii, ako su Statistiky, rozbory, prognozy,
pravne vyklady, poradenstvo podla ustanoveni 82 ods. 1 pism. c) zakona ¢C.
125/2006 Z. z. o inSpekcii prace a o zmene a doplneni zdkona ¢&. 82/2005 Z. z. o
nelegalnej praci a nelegdlnom zamestnavani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.

(10) Za podmienok a spdsobom stanovenym zakonom nemozno podat informécie,
na ktoré sa vztahuje v zmysle ustanoveni § 8 az § 11 zakona obmedzenie pristupu k
informé&ciam.

(11) Sprievodné informacia uzko suvisi s poZzadovanou informaciou. Informuje napr.,
¢i poZzadovana informacia existuje, definuje povod informacie, dévod, preCo nemozZno
informé&ciu poskytnut a pod. M6Ze byt sucastou poskytovanej informacie. Ak IP BA
Ziadost' o spristupnenie informacii odmietne celkom alebo Ciasto¢ne, je sprievodna
informéacia su€astou oddévodnenia.

DRUHA CAST

C.3
Zverejnovanie a aktualizacia informacii IP BA

(1) Zverejnovanie a aktualizaciu zverejnenych informacii za IP BA zabezpecuje
gestor (Cl. 1 ods. 2 tejto smernice) v spolupraci so zastupcom pre inSpekciu prace IP
BA (dalej len ,ZIP*).

(2) Informécie uréené na zverejnenie podra Cl. 2 ods. 2 pism. a) a b) tejto smernice
spracovavaju organiza¢né Utvary IP BA (dalej len ,utvar‘) v zmysle organizacného
poriadku IP BA.

(3) Utvar zodpoveda za formalnu Upravu a obsah spracovanej informacie po
odbornej stranke.

(4) Utvar spracovani informéaciu uréent podla Cl. 2 ods. 2 pism. b) na zverejnenie
prostrednictvom web stranky IP BA elektronicky postupi a oznami gestorovi. Gestor
v spolupraci s ZIP, po vecnom a formalnom prehodnoteni a pripadnom odstraneni
nedostatkov (v sucinnosti s navrhujacim utvarom), bezodkladne zabezpeci
zverejnenie informacie umiestnenim na webovej stranke IP BA v konkrétnej sekcii
oznamenej Utvarom.

(5) Utvar zodpoveda za aktualizaciu nim zverejnenej informacie spracovanim jej
aktualnej verzie, t. j. vratane zmien a doplneni. Aktuélnu verziu informacie postupi
utvar elektronicky gestorovi, ktory podla poziadavky atvaru neaktualnu zverejnenu
informé&ciu nahradi jej aktuéalnou verziou.



(6) Obsah a prevadzku web stranky www.ip.gov.sk/ba, resp.
www.safework.gov.sk/ba zabezpecuje oddelenie pravnych sluzieb a informatiky v
spolupraci so zastupcom pre inSpekciu prace.

Cl. 4
Podéavanie a vybavovanie Ziadosti o spristupnenie in ~ formécie

(1) Ziadost o poskytnutie informéacie v zmysle zakona ') sa podava na IP BA pisomne
prostrednictvom posty %), osobnym podanim v podatelni IP BA °), prostrednictvom
faxu *), prostrednictvom elektronickej posty °), tstne osobne ) alebo prostrednictvom
telefénu /) v pracovnych diioch od 08,30 do 11.30 hod. a od 12.30 do 14,00 hod.

v

) Formuléar pisomne podanej Ziadosti o spristupnenie informacie je prilohou &. 1 tejto
smernice.

%) In3pektorat préace Bratislava, Za kaséarfiou 1, 832 64 Bratislava.

%) In§pektorat prace Bratislava, Za kasarfiou 1, - 1. poschodie &. d. 115.

%) Fax: 02/32182739

®) E-mail: ip.bratislava@ba.ip.gov.sk.

®) In3pektorat prace Bratislava, asistentka hlavného indpektora prace, 1.poschodie, &. d.
109.

" Tel.: 02/32182759.

(2) Ziadatel, ktory podava ziadost pisomne alebo Gstne je povinny uviest zakonom
predpisané nalezitosti - svoje meno, priezvisko (u pravnickych oséb nazov alebo
obchodné meno), adresu, informaciu ktoru Ziada spristupnit a spésob, akym, a kde ju
Ziada spristupnit. Ak Ziadatel aj napriek vyzve IP BA neuvedie niektord z
predpisanych nalezitosti, IP BA Ziadost' odloZi.

(3) Ak IP BA disponuje pozadovanou informaciou, alebo disponuje informaciou
0 spdsobe, kde, a ako moze ziadatel informaciu ziskat, vybavi ziadost v zakonnej
lehote (Cl. 11 ods. 4) a urobi o tom rozhodnutie zapisom v spise.

(4) Vybavovanie Ziadosti o poskytnutie informacie zabezpecuje na IP BA gestor.

(5) Ziadost o poskytnutie informécii, ktoré nespadaji do pésobnosti IP BA postupi
gestor v zakonnej lehote (Cl. 11 ods. 3) prisludnej povinnej osobe ak je mu znama. V
opac¢nom pripade Ziadost odmietne rozhodnutim. O postapeni Ziadosti gestor
oboznami Ziadatela bezodkladne.

(6) Ak gestor nema k dispozicii pozadovanu informaciu, pisomne poziada prislusny
Utvar, do ktorého pdsobnosti spada pozadovana informacia po odbornej stranke, aby
v urCenej lehote (spravidla tri pracovné dni) vypracoval k poZzadovanej informacii
pisomné stanovisko a dorucil ho gestorovi.

(7) Ak utvar k pozadovanej informécii ma zamietavé stanovisko alebo obmedzujlce
stanovisko, alebo ak v fiom ciasto€ne obmedzuje pristup k informacii, musi byt
zamietnutie alebo obmedzenie v stanovisku odévodnené prislusnou pravnou
Upravou.

(8) V pripade nevyhovenia Ziadosti alebo Ciastocného nevyhovenia ziadosti vyda v
zakonom stanovenej lehote (Cl. 11 ods. 7) pisomné rozhodnutie.



Cl.5
Podanie Ziadosti o poskytnutie informacie na iny ut var IP BA

(1) Ak iny utvar IP BA, ako gestor, dostane Ustnu (osobnu alebo telefonickd) Ziadost
o poskytnutie informacii, pouci Ziadatela, Ze vybavovanie Ziadosti v zmysle zakona
realizuje vyluCne gestor. Pri osobne podanej Ziadosti ho zamestnanec utvaru
usmerni ku gestorovi. Pri telefonicky podanej Ziadosti ho zamestnanec Utvaru priamo
prepoji na gestora alebo poskytne Ziadatelovi telefonne Cislo gestora.

(2) Ak je inému utvaru dorucena pisomna Ziadost (posStou, faxom, elektronicky) o
poskytnutie informécie v zmysle zakona, je tento Gtvar povinny tato Ziadost postupit
bezodkladne gestorovi.

Cl.6
Spbsob spristupnenia informacii na ziados t

(1) IP BA spristupnuje informacie najma ustne (osobne, telefonicky), pisomne
(postou, faxom, elektronicky), nahliadnutim do spisu s moznostou urobit si odpis,
vypis alebo képiu na technicky nosi¢ dat. IP BA pritom dba na dodrzanie povinnosti
obmedzeni (Cl. 9). Ak informaciu nie je mozné spristupnit spdsobom poZadovanym
Ziadatefom, gestor s nim dohodne iny spdsob.

Cl.7
Evidencia Ziadosti

(1) Gestor o kazdej ustne podanej Ziadosti v zmysle zakona vyhotovi aradny zaznam.
VSetky Ziadosti podané Ustne a dorucené na IP BA v pisomnej podobe (osobne,
posStou, faxom, elektronickou posStou) sa riadne oznacia prezentacnou peciatkou v
podatelni a zaeviduju v centralnej registratire ako doSly zaznam.

(2) Evidenciu podanych ziadosti v zmysle zakona a Udaje o najCastejSie vyZiadanych
informé&ciach podla 8§ 20 zdkona vedie gestor.

(3) Evidencia obsahuje najma

a) datum podania,

b) meno, priezvisko (u pravnickych oséb nazov resp. obchodné meno) a adresa
Ziadatela (u pravnickych osob sidlo),

c) forma Ziadosti: ustne (osobne, telefonicky), poSta, osobné podanie, fax,
elektronicka posta,

d) obsah pozadovanej informacie,

e) forma vybavenia: Ustne, telefonicky, posta, fax, elektronicka posta,

f) atvar, ktory vypracoval odborné stanovisko

g) meno toho, kto ziadost vybauvil,

h) datum, kedy bola informacia odoslana,

d) opravny prostriedok.

Cl.8
Odmietnutie Ziadosti
(1) Ak IP BA Ziadost odmietne, alebo ak Ziadosti vyhovie len €iasto¢ne, vyda o tom

rozhodnutie /) v zakonom stanovenej lehote (Cl. 11 ods. 7). Rozhodnutie nevyda v
pripade ak Ziadost bola odloZzena (Cl. 4 ods. 2).

Y Rozhodnutie o odmietnuti poZadovanej informacie (formular) tvori prilohu &. 2 tejto
smernice



Cl.9
Obmedzenie spristupnenia informéacie

(1) IP BA odmietne poskytnutie informacie, ktorou disponuje, na zaklade obmedzeni
ustanovenych v ustanoveniach § 8 az § 11 zakona.

(2) IP BA vSetky obmedzenia prava na informacie vykonava tak, Ze spristupni
poZadované informéacie po vylu€eni tych informécii, na ktoré sa zo zdkona vztahuju
obmedzenia.

(3) Obmedzenie pristupu k informaciam IP BA odévodni odkazom na pravny predpis,
ktory obmedzenie uklada.

Cl. 10
Opravné prostriedky

(1) Opravnym prostriedkom proti rozhodnutiu IP BA o odmietnuti poZadovanej
informécie je odvolanie.

(2) Odvolanie proti rozhodnutiu vydaného IP BA o odmietnuti Ziadosti sa podava na
IP BA v zakonom stanovej lehote (Cl. 11 ods. 9).

(3) O odvolani proti rozhodnutiu IP BA o odmietnuti Ziadosti rozhoduje IP BA.
(4) Proti rozhodnutiu zapisom v spise (Cl. 4 ods. 3) sa nemozno odvolat.
(5) Agendu odvolacieho konania IP BA vedie gestor.

Cl. 11
Lehoty

(1) Za den podania Ziadosti sa povazuje datum jej dorucenia na IP BA.

(2) V pripade, Ze Ziadost o informaciu nespifia predpisané naleZitosti (Cl. 4 ods. 2).
IP BA bezodkladne vyzve Ziadatela, aby v urCenej lehote nie kratSej ako sedem dni,
neuplna Ziadost doplnil. IP BA poudi zZiadatela o potrebnom doplneni.

(3) Ak IP BA nema pozadované informacie k dispozicii a ma vedomost o tom, u
ktorej povinnej osoby mozno tieto informéacie ziskat, postupi Ziadost tejto povinnej
osobe do piatich dni odo dna jej doru€enia na IP BA. Postupenie Ziadosti IP BA
bezodkladne oznami Ziadatelovi. Ak mu takato povinna osoba nie je znama, Ziadost
odmietne rozhodnutim 7).

(4) IP BA je povinny vybavit Ziadost bezodkladne, najneskér do 6smich pracovnych
dni odo dna jej doruCenia na IP BA alebo doplnenia predpisanych nalezitosti, ak
zakon neustanovuje inak.

(5) IP BA méze lehotu na vybavenie Ziadosti prediZit najviac o osem pracovnych dni,
ak m4 zavazné dovody pri vyhladavani, zbere informécii na inom mieste ako je sidlo
IP BA, pri technickych problémoch spojenych s vyhladavanim a spristupnenim
pozZadovanej informéacie alebo pri vyhladavani a zbere va¢Sieho poctu oddelenych
alebo odlisnych informécii poZadovanych jednou Ziadostou. PrediZenie lehoty IP BA
oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskér do ésmich pracovnych dni odo dna
dorugenia Ziadosti na IP BA. V oznameni o prediZeni lehoty uvedie IP BA dévody
prediZenia lehoty.



(6) Ak Ziadatel poZaduje uz zverejnenu informaciu, méze IP BA do piatich
pracovnych dni odo dria dorucenia Ziadosti na IP BA Ziadatefovi namiesto
spristupnenia informacie oznamit kedy, kde a ako bola informécia zverejnené a ako
si ju mbze Ziadatel vyhladat.

(7) Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti o spristupnenie informéacie (Cl. 8 ods.1 a CI. 11
ods. 3) IP BA vyda v lehote uréenej na vybavenie Ziadosti (Cl. 11 ods. 4).

(8) Ak IP BA v urCenegj lehote nevyda rozhodnutie a ani informaciu nespristupni,
predpoklada sa, Ze IP BA vydal rozhodnutie, ktorym odmietol spristupnit’ informaciu
(fiktivne rozhodnutie). Za den dorucenia fiktivneho rozhodnutia sa v tomto pripade
povaZuje treti defi od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti (Cl.9 ods.4).

(9) Odvolanie proti rozhodnutiu resp. fiktivnemu rozhodnutiu IP BA moZno podat
vlehote 15 dni odo dna jeho dorucenia, alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie (Cl. 11 ods. 7).

Cl. 12
Uhrada nakladov

(1) IP BA moéze podmienit’ spristupnenie informacie zaplatenim Uhrady alebo zalohy
podfla vnutornych predpisov, ktoré sa nesmu liSit od navrhovaného systému uUhrad
podla § 21 zakona.

(2) Uhrada nakladov za poskytnutie informacie je stanovena v Sadzobniku Ghrad ®)
za poskytovanie informéacie zverejnené na web stranke IP BA.

®) Sadzobnik Ghrad tvori prilohu &. 3 tejto smernice.

TRETIA CAST

Cl. 13
Zavere éné ustanovenia

(1) Kontrolu dodrziavania tejto internej normy podriadenymi zamestnancami
vykonavaju veduci zamestnanci v ramci nimi riadenych atvarov (oddeleni).

(2) Smernica €. 1/2010 je ucinna odo dna 20. 5. 2010

(3) Smernica €. 1/2010 zruSuje Smernicu €. 2/2009 na zabezpecenie slobodného
pristupu k informaciam podla zakona €. 211/2000 Z. z. vydanu ako ,INTERNA
NORMA €. IN — 2/2009“ zo dfia 11. 5. 2009.

Ing. Jozef Capkovié
hlavny inSpektor prace



